VIl EDYCJA PROGRAMU ,,PRAKTYKI U MARSZAtKA”

KARTA PRAKTYKI

Miejsce realizowania praktyki

Departament/Kancelaria/Delegatura

Kancelaria Marszatka

Wydziat/Biuro/Wieloosobowe stanowisko
Gabinet Marszatka

Program praktyki
1. Zadania, ktére praktykant bedzie realizowat w Urzedzie:

1.

5.

Przygotowywanie pism — odpowiedzi na pisma kierowane do Marszatka Wojewddztwa
Mazowieckiego, w tym na wnioski o patronat honorowy lub jego udziat w komitecie
honorowym.

Przygotowywanie odznaczen samorzgdowych, w tym wnioskdw o nadanie Medalu
Pamigtkowego Pro Masovia lub Odznaki ,,Zastuzony dla Mazowsza” oraz projektéw
dyplomoéw uznania Marszatka Wojewddztwa Mazowieckiego.

Pisanie listow gratulacyjnych, imieninowych, okazjonalnych oraz stéw wstepnych do
réznego rodzaju publikacji.

Wsparcie administracyjno-techniczne wydziatu (kopiowanie, porzagdkowanie
dokumentodw, archiwizacja) oraz w innych zadaniach realizowanych przez Gabinet
Marszatka wynikajgcych z regulaminu wewnetrznego Kancelarii Marszatka.

Pomoc w sekretariacie Marszatka Wojewddztwa Mazowieckiego.

2. Zadania, ktore praktykant bedzie realizowat w terenie:
O boTyCzy
X NIE DOTYCZY
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